
Tutorial

Programa de fortalecimiento de competencias profesionales de docentes usuarios de los 
dispositivos electrónicos portátiles

Xodo

Permite leer y editar PDF como: resaltar, subrayar, tachar, insertar

formas, insertar una página nueva, insertar una imagen, dibujar a

mano alzada, agregar audio, notas, comentarios y firma.



Instalamos el Xodo en nuestra tableta





Ahora que ya instalé “Xodo” voy a mi pantalla y hago clic en el gestor de 
contenidos.



















Escribimos el 
nombre como 

queremos que se 
guarde.

Clic en el cheq azul





Clic en la pestaña 
del menú para ver 

la lista de 
opciones de 

edición.

Veamos las opciones de edición



Las bondades de la herramienta “insert”
1. Crear una página nueva.
2. Para editar sellos de felicitaciones.
3. Opción para editar nuestra firma y estamparlo en cualquier página o actividad.
4. Para insertar enlace web.
5. Micrófono para grabar voz.
6. Para buscar alguna palabra en el archivo que tenemos abierto.
7. Visibilizar todas las páginas, crear página, borrar página, insertar imagen. 
8. Para encontrar marcadores y anotaciones. 
9. Modo de visualización de página y color de página. 
10. Compartir, guardar una copia. 
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Las principales herramientas de “Xodo”
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Las bondades de la herramienta “annotate”
1. Resaltar partes de un texto.
2. Plumón grueso.
3. Subrayado lineal.
4. Plumón fino.
5. Para insertar texto.
6. Tachar palabras o frases. 
7. Subrayado en ondas.  
8. Insertar texto en globo.
9. Borrador. 
10. Señalizador con globo.
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Las bondades de la herramienta “Draw”
(Trazos y formas)

1. Plumón fino.
2. Borrador.
3. Insertar cuadro.
4. Insertar círculo.
5. Editor de figuras geométricas. 
6. Dibujar formas con líneas onduladas. 
7. Trazar línea recta.
8. Trazar flecha.
9. Trazar línea en zeta zeta. 
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A continuación algunos ejemplos de edición con Xodo

Insertar página nueva

Luego clic 
en insertar 
hoja nueva





Le agrego un título o indicaciones en la página nueva





Ahora copiamos y pegamos las preguntas de la actividad de la EdA en la hoja 
nueva, para responderlas.

Presiono 
suavemente 

sobre las 
preguntas 
que quiero 

copiar. 
Cuando sale 
2 gotas a la 
que está al 

final la 
arrastro 

hasta donde 
deseo se 

copie. 
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Presiono 
suavemente 

hasta que 
aparezca la 

opción pegar.









Pasos para grabar un audio







Ahora observemos 
la edición de un 
texto con varias 

opciones
Uso de formas: Círculo.

Texto en globo.

Subrayado lineal.

Uso de flechas.

Subrayado plumón.Subrayado en ondas.

Uso de formas con 
líneas onduladas.

Uso de micrófono: 
grabado de audio.

Uso de herramienta 
insertar texto.


